План работы библиотеки на 2015-2016 учебный год
Задачи школьной библиотеки
1. Приобщение читателей к художественным традициям и внедрение новых форм   культурно-досуговой деятельности.
2. Создание эффективно действующей системы информирования пользователей библиотеки.

3. Пропаганда здорового образа жизни.
4. Формирование правовой культуры читателей, гражданственности, патриотизма, расширение читательского интереса к истории России и Донского края.
5. Пропаганда культуры мира и ненасилия в интересах детей. 
6. Проведение индивидуальной работы с читателем как основы формирования информационной культуры личности школьников.

7. Улучшение дифференцированного обслуживания пользователей библиотеки; организация книжного фонда с учетом изменения читательских интересов.

8. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

9. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение ее до пользователей.
10. Осуществление компьютерной каталогизации и обработки информационных средств (книг, учебников, журналов, газет, СD-дисков).
11. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных проектов.

12. Формирование и развитие навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации.

13. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.
Основные функции библиотеки

1. Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в концепции школы и школьной программе.

2. Информационная – предоставление возможности использования информации вне зависимости от её вида, формата и носителя.

3. Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся.
Сроки реализации программы: 2015-2016 учебный год. Программой предусмотрено проведение групповых и индивидуальных мероприятий с учащимися. При проведении мероприятий используются такие формы как игра; викторина, консультация, беседа и другие.
Формирование библиотечного фонда

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения


	Ответственный

	
	1. Работа с фондом учебной литературы
	
	

	1
	Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году
	сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы: 

· работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и науки РФ, и региональным комплектом учебников);

· составление совместно с учителями заказа на учебники;

· формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний курирующих заместителей директора школы и руководителей методических объединений, а также итогов инвентаризации;

· подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;
	Ноябрь

Декабрь

Январь

Январь
	Педагог-библиотекарь

Педагог-библиотекарь

Педагог-библиотекарь

Педагог-библиотекарь

	3
	Прием и техническая обработка поступивших учебников:

        - оформление накладных,

  - запись в книгу суммарного учета,

  - штемпелевание,

  - оформление картотеки.


	По мере поступления
	Педагог-библиотекарь



	4


	Прием и выдача учебников
	Май, июнь, август
	Педагог-библиотекарь

	5


	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.


	По мере поступления
	Педагог-библиотекарь

	7
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов).
	Один раз в четверть
	Педагог-библиотекарь

	
	2. Работа с фондом художественной литературы.
	
	

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации изданий. Создание электронного каталога поступившей литературы.
	По мере поступления
	Педагог-библиотекарь

	2
	Обеспечение свободного доступа:

· к художественному фонду (для учащихся          1 – 4-х классов);
	Постоянно


	Педагог-библиотекарь


	3


	Выдача изданий читателям
	Постоянно


	Педагог-библиотекарь 

	4


	Соблюдение правильной расстановки на стеллажах
	Постоянно


	Педагог-библиотекарь 

	5
	Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий.


	Постоянно


	Педагог-библиотекарь 

	6
	Ведение работы по сохранности фонда.


	Постоянно


	Педагог-библиотекарь 

	7
	Создание и поддержка комфортных условий для работы читателей
	Постоянно


	Педагог-библиотекарь 

	8
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением учащихся.
	Один раз в полугодие
	Педагог-библиотекарь 

	9
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа.
	Декабрь, июнь
	Педагог-библиотекарь 


Справочно-библиографическая работа

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	1
	Электронная каталогизация новых поступлений художественной и методической литературы
	По мере поступления
	Педагог-библиотекарь 

	2
	Электронная каталогизация учебников по авторам, предметам и классам
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 


Работа с читателями

	№ п/п
	Содержание работы
	Группа читателей
	Срок выполнения
	Ответственный

	1
	-Выполнение библиографических и тематических справок
	1-11 кл.,

педагоги
	в течение года
	Педагог-библиотекарь

	2
	-Ознакомление с мультимедиаресурсами, имеющимися в фонде школьной библиотеки.
	1-11 кл.,

педагоги
	в течение года
	Педагог-библиотекарь

	3
	-Организация свободного доступа к компьютерному оборудованию школьной библиотеки
	педагоги, учащиеся
	в течение года
	Педагог-библиотекарь


	№ п/п
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Ответственный

	
	1. Массовая работа
	
	

	1

2

3

4

5


	· «Твой лучший край – донская сторона» (Казачьи посиделки) 5-7 классы

· Литературная гостиная «Война, а они писали о любви» 9-10 классы

Викторины, игры, уроки –мужества, занимательные часы, экскурсии:

- Экскурсию в библиотеку «Книжкин дом и как хорошо мы в нем живем» 1класс

- Занимательный час «Путешествие в царство Нептуна»  1-4 классы

- Знакомство с творчеством писателей – юбиляров: С.Л.Соловейчика, А.И.Свирского, Л.Б. Гераскиной, Д.И.Петрова. 3-5 классы

- Игра – диспут «О нарушения прав человека» (по произведениям писателя-юбиляра Джанни Родари) 2-3 классы
 - Конкурс рисунков « Мой самый родной человек» ко дню матери 1- 8 классы  

 - Урок мужества ко Дню неизвестного солдата 7 класс

 -  «Экскурсия в Третьяковскую галерею» к 160- летию открытия. 5, 7 классы

- Беседа «Дети войны» ко дню памяти юного героя-антифашиста. 5 класс

- Беседа о творчестве А.Л. Барто. 1 класс

- Урок-игра «Без них была бы речь скудна» 6-7 классы

- Диспут « О привычках полезных и вредных» (О здоровом образе жизни) 3-4 классы

- Книжная выставка- обзор: «Мой выбор» (выбор профессии) 8-11 классы
Выставки к юбилейным датам.

   Книжная выставка из цикла «Поэты-юбиляры»
120 лет со дня рождения С.А.Есенина

135 лет со дня рождения А.А.Блока

195 лет со дня рождения А.А.Фета

Выставки:

    -  «Книги-юбиляры»,

   -  «Здоровым быть  модно»

   - « Не забыть нам этой даты, что покончила с войной»

Неделя детской книги:

 - Знакомство с творчеством писателей – юбиляров: А.А. Коркищенко, П.В. Лебеденко, В.Е. Киселевского. 6-8 классы

- Обзор литературы: «Литературный континент» 7-11 классы

 - Беседа «Красная книга Ростовской области»

- Обзор журналов «Юный натуралист», «Лазурь», «Свирель» 3-4 классы
 - Конкурс рисунков:

«С волшебной кисточкой по произведениям  - юбилярам:

      - «Винни - Пух» А. Милн

      - «Золотой ключик, или Приключения Буратино»  

         А.Н. Толстой
      - «Приключения Чиполино»  Дж. Родари       

      - «Федорино горе», «Путаница», «Телефон»  

          К.И. Чуковский

	21.12.15г

25.02.16г

10.09.15г

24.09.15г.

15.10.15г.

20.11.15г.

23.11. – 30.11.15г.

03.12.15г.

14.01.16г.

08.02.16г.

17.02.16г.
19.02.16г.

07.04.16г.

Октябрь
Ноябрь

Март

Январь
Апрель

Май

24.03.16г.

28.03.16г.

29.03.16г.

30.03.16г

25.03.16г.
	Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь

	
	2. Индивидуальная работа
	
	

	1
	 Привлечение читателей в библиотеку, беседы о библиотеке, о книгах, о писателях
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	2
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала школы и родителей. 
	Сентябрь-Май
	Педагог-библиотекарь 

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	4
	Беседы со школьниками о прочитанном
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	5
	Изучение запросов и интересов читателей
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	6
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку
	По мере поступления
	Педагог-библиотекарь 

	
	Работа с родительской общественностью
	
	

	
	Предоставление родителям информации о новых учебниках (составление библиографического списка учебников, необходимых школьникам к началу года)
	Апрель-Май
	Педагог-библиотекарь 

	
	Работа с педагогическим коллективом
	
	

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах
	Периодически
	Педагог-библиотекарь 

	2
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей, направленная на  оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	Апрель
	Педагог-библиотекарь 

	3
	Оказание помощи в подготовке и проведении предметных недель и внеклассных мероприятий
	В течение года
	Педагог-библиотекарь


Реклама библиотеки

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	
	1. Создание фирменного стиля
	
	

	1
	Эстетическое оформление библиотеки (включая мелкий ремонт помещения).
	Август
	Педагог-библиотекарь

	2
	Подбор цветовой композиции и оригинального стиля для оформления выставок, разделителей
	Сентябрь
	Педагог-библиотекарь 

	
	2. Реклама о деятельности библиотеки
	
	

	1
	Устная реклама ( во время перемен, на классных часах, классных собраниях, родительских собраниях)
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	2
	Наглядная реклама (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой)
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	3 
	Оформление информационных стендов-папок:

· «Правила пользования книгой»

· «Правила поведения в библиотеке»
	По мере необходимости
	Педагог-библиотекарь 

	4
	Организация экскурсии учащихся младших классов в библиотеку
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 

	5
	Сотрудничество с сельским Домом культуры, сельской библиотекой
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	6
	Информирование пользователей о режиме работы
	Сентябрь
	Педагог-библиотекарь 

	7
	Проведение недели детской книги
	Март
	Педагог-библиотекарь 


Профессиональное развитие

	№

п/п
	Содержание работы
	Срок выполнения

	1
	Участие в районных совещаниях школьных библиотекарей
	По плану РМО библиотекарей

	
	Изучение материалов, опубликованных в журналах «Школьная библиотека»
	В течение года

	
	Освоение новых систем автоматизированного комплектования литературы
	В течение года


